
РОЗДІЛ XIІ. ІНФОРМАЦІЙНО-ВИДАВНИЧА ДІЯЛЬНІСТЬ

Таблиця 12.1.

8

Те
рм
ін

Зм
іст

ро
бо
ти
,

(ф
ор
ма

пр
ов
ед
ен
ня
за
хо
ду
)

Ко
нт
ин
ге
нт
,н
ап
от
ре
бу
як
ог
о

пе
ре
ва
жн
ос
пр
ям
ов
ан
ар
об
от
а

Оч
ік
ув
ан
ий

пр
од
ук
т

(н
ор
ма
ти
вн
о-
пр
ав
ов
ий

ак
т,

ре
зо
лю
ці
яр
іш
ен
ня
,п
ро
гр
ам
а,

пі
др
уч
ни
к,
зб
ір
ни
к
то
щ
о)

Ор
ієн
то
вн
а

кі
ль
кі
ст
ьу
ча
сн
ик
ів

М
ісц
е

пр
ов
ед
ен
ня

Ві
дп
ов
іда
ль
ні
ос
об
и,

ор
га
ні
за
то
ри

(П
ІБ
,п
ос
ад
а)

Сп
іво
рг
ан
іза
то
ри

Пр
оп
оз
иц
іїщ

од
оі
мі
дж
ев
ог
от
а

ін
фо
рм
ац
ій
но
го
су
пр
ов
од
у

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Формування бібліотечного ресурсу

1 Протягом
року

Надходження літератури, звірка з
супроводжувальними документами, в тому числі
електронні видання, складання актів упровадження

Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. – _

2 Протягом
року

Приймання та оформлення видань, що надійшли на
заміну загублених

Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

3 Протягом
року

Внесення літератури до інвентарної книги (присвоєння
та запис інвентарнихномерів)

Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

4 Протягом
року

Технічна обробка книг, підручників і періодичних
видань (штемпелювання, шифруваннядокументів згідно
зтаблицямиУДК,оформлення формулярів)

Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

5 Протягом
року

Моніторинг відкритих наукових ресурсів України та
пошукових систем

Користувачі
бібліотеки

Доступ до
інтернет
ресурсів

1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

6 Протягом
року

Сумарний облік надходжень Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

7 Протягом
року

Розстановка фонду (нових надходжень та видань, що
повернули користувачі)

Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

8 Протягом
року

Каталогізація документів (створення та поповнення
баз даних електронного каталогу (демо-версія))

Користувачі
бібліотеки

Записи 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
9 Протягом

року
Архівування результатів наукових досліджень
інституту в інституційному репозитарії

Співробітники
КЗ СОІППО,
студенти
інституту та
вчителі області

Ел. документ 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

10 Протягом
року

Упровадження і використання сучасних
інформаційних технологій (використання баз даних з
актуальних питань педагогічної науки)

Користувачі
бібліотеки

Посилання на
ресурс

1 Бібліотека Ложечник Т.О. – Надання
пропозицій
щодо
використання

11 Щомісячно
(остання
п’ятниця
місяця)

Організація та збереження бібліотечного фонду: санітарний день
Користувачі
бібліотеки

1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

12 Протягом
року

Планова інвентаризація бібліотечних фондів Завідувач
бібліотеки

Акт 1 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

13 Протягом
року

Організація та здійснення списання документів, що є
застарілими за змістом або фізично зношеними:

• складання актів
• вилучення з інвентарних книг

Завідувач
бібліотеки

Акт 1 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

Обслуговування користувачів
1 Протягом

року
Запис користувачів до бібліотеки Користувачі

бібліотеки
Читач 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

2 Протягом
року

Видача та прийом літератури від користувачів Користувачі
бібліотеки

Примірник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

3 Протягом
року

Перевіркачитацьких формулярів (уточнення
контактної інформації , розстановка)

Користувачі
бібліотеки

Формуляр 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

4 Протягом
року

Робота із заборгованістю (перегляд формулярів
читачів, оповіщення боржників, відмітка про дату
нагадування)

Користувачі
бібліотеки

Формуляр 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

5 Протягом
року

Проведення індивідуальних бесід із користувачами Користувачі
бібліотеки

Бесіда 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

6 Протягом
року

Підбір літератури на тему з використанням
довідкового апарату та відкритих наукових баз
даних

Користувачі
бібліотеки

Список 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

7 Протягом
року

Організація книжкових відеопрезентацій: тематичних; нових надходжень; до пам’ятних та знаменних дат

Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ Розміщення
інформації на
сайті інституту
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8 Протягом

року
Виконання бібліографічних, фактографічних довідок Користувачі

бібліотеки
Довідка 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

9 Протягом
року

Індивідуальне та групове інформування Користувачі
бібліотеки

Довідка 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

10 Протягом
року

Участь у обласних заходах при СОІППО Користувачі
бібліотеки

Примірник 15 КЗ СОІППО Ложечник Т.О.
Викладацький
склад інституту

– Книжкова
виставка-
презентація

Планування та звітність бібліотеки
1 Травень Звітування на науково-методичній раді на тему:

«Забезпечення діяльності бібліотеки КЗ
СОІППО у 2025- 2026 рр. »

Члени науково-
методичної
ради

Звіт 10 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. _ _

2 Червень Звітування на вченій раді на тему: «Про діяльність
бібліотеки КЗ СОІППО у 2025-2026 рр:
комплектація, організація та використання
бібліотечного фонду»

Члени вченої
ради

Звіт 11-15 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. _ _

3 Листопад-
грудень

Підготовка плану роботи на 2027 рік Користувачі
бібліотеки

План 1 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. _ _

4 Листопад-
грудень

Підготовка звіту про роботу бібліотеки за звітний
рік

Користувачі
бібліотеки

Звіт 1 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. _ _

5 Протягом
року

Ведення щоденного обліку роботи бібліотеки за
встановленою формою

Користувачі
бібліотеки

Щоденник 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

Реклама бібліотеки
1. Протягом

року
Наповнення і використання власної сторінки
бібліотеки на сайті інституту

Користувачі
бібліотеки

Інформація 1 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. _ Інформація на
сайті інституту

Партнерство
1. Протягом

року
Співпраця з Сумським державним університетом та
Сумською обласною універсальною науковою
бібліотекою

Користувачі
бібліотеки

Договір;
Щомісячний
тематичний
підбір джерел;
Віддалений
доступ до
Електронної
бібліотеки
СумДУ

3 КЗ СОІППО Ложечник Т.О. СумДУ;
СОУНБ

Інформаційне
обслуговуванн
я (e-mail
розсилка);
Розміщення
інформації на
сайті інституту

2 Протягом
року

Консультування щодо використання Електронної
бібліотеки СумДУ

Користувачі
бібліотеки

Довідка 1 Бібліотека Ложечник Т.О. _ _

Самоосвітня діяльність



1. Протягом
року

Підвищення кваліфікації Користувачі
бібліотеки

Сертифікат 1 Бібліотека Ложечник Т.О. – Розміщення
інформації на
сайті інституту

Таблиця 12.3
12.3. Виставкова діяльність
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Січень

(22.01.2026)
День Соборності та Свободи України Користувачі

бібліотеки
Відеопрезента
ція

8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
2. Лютий

(20.02.2026)
День Героїв Небесної Сотні Користувачі

бібліотеки
Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
3. Лютий

(21.02.2026) Міжнародний день рідної мови
Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
4. Лютий

(25.02.2026)
155 років від дня народження Лесі Українки (Лариси
Петрівни Косач-Квітки) (1871–1913), української
письменниці, перекладачки

Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО

5.
Березень
(09.03.2026)

День народження Т. Г. Шевченка (1814-1861), великого
українського письменника, художника, мислителя

Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО

6. Квітень
(02.04.2026) Міжнародний день дитячої книги

Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО



7. Квітень
(18.04.2026) День довкілля

Користувачі
бібліотеки

Виставка 10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

8. Квітень
(23.04.2026) Всеукраїнський день психолога

Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
9. Квітень

(26.04.2026)
День пам’яті Чорнобильської трагедії Користувачі

бібліотеки
Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО

10. Травень
(28.05.2026)

Всеукраїнський день краєзнавства Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
11. Червень

(28.06.2026)
День Конституції України Користувачі

бібліотеки
Виставка 8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

12. Серпень
(23.08.2026)

День Державного Прапора України Користувачі
бібліотеки

Виставка 8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

13. Вересень
(03.09.2026)

День методиста Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

10-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
14. Вересень

(30.09.2026)
Всеукраїнський день бібліотек Користувачі

бібліотеки
Інформація 10-15 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на

сайті
СОІППО

15. Жовтень
(01.10.2026)

День захисників і захисниць України
День українського козацтва

Користувачі
бібліотеки

Виставка 8-10 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

16. Жовтень
(05.10.2026)

Всесвітній день учителя Користувачі
бібліотеки

Виставка 10-15 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

17. Жовтень
(27.10.2026)

День української писемності та мови Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

10-15 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО
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18.

Постійна
Інклюзивна освіта Користувачі

бібліотеки
Виставка 15-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

19.
Постійна

НУШ – компетентнісно-інтегрований підхід Користувачі
бібліотеки

Виставка 15-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

20.
Постійна

2018-2027 роки – Десятиріччя української мови Користувачі
бібліотеки

Виставка 15-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

21.
Постійна

Військово-патріотичне виховання – пріоритетна
складова патріотичного виховання молоді

Користувачі
бібліотеки

Виставка 15-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – –

22. По мірі
надходження

Нові надходження Користувачі
бібліотеки

Відеопрезента
ція

15-20 Бібліотека Ложечник Т.О. – Інформація на
сайті

СОІППО


