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Soft Skills: Schlüssel zum beruflichen Erfolg? 

Aufgabe 1. Richtig oder falsch? 

1. Einsatzbereitschaft wird in fast allen Stellenangeboten als wichtige Eigenschaft 

gefordert.  

2. Fachkenntnisse sind in der Homeoffice-Situation weniger wichtig als Soft Skills.  

3. Soft Skills beziehen sich nur auf technische Fähigkeiten.  

4. Selbstständigkeit steht an erster Stelle der geforderten Qualifikationen in 

Stellenanzeigen.  

5. Teamfähigkeit ist weniger wichtig als Einsatzbereitschaft in Stellenangeboten.  

6. Der Arbeitsmarkt steht derzeit nicht vor bedeutenden Veränderungen.  

7. Anpassungsfähigkeit ist eine gefragte Kompetenz, um mit Veränderungen 

umzugehen.  

8. Soft Skills sind nur für Unternehmen, die im Homeoffice arbeiten, relevant.  

9. Die deutsche Sprache wird weniger häufig als früher in Stellenanzeigen gefordert.  

10. Soft Skills beziehen sich nur auf soziale Kompetenzen und nicht auf persönliche 

oder methodische.  
 

Aufgabe 2. Wählen Sie bei jeder Aufgabe die richtige Lösung a), b), c) oder d): 

1. Was sind Soft Skills? 

A) Nur soziale Kompetenzen 

B) Nur persönliche Eigenschaften 

C) Soziale, persönliche und methodische Kompetenzen 

D) Technische Kompetenzen 

 

2. Was ist laut dem Text das Hauptkriterium, das eine Firma bei der Suche nach 

neuen Mitarbeitern berücksichtigt? 

A) Persönlichkeit und soziale Fähigkeiten 

B) Fachkenntnisse und schnelle Einarbeitungsfähigkeit 

C) Kreativität und Innovationsbereitschaft 

D) Zeit- und Datenmanagement 



3. Was wird in der Homeoffice-Situation benötigt? 

A) Fachkenntnisse 

B) Soft Skills 

C) Zeitmanagement 

D) Datenmanagement 

 

4. Welches Vorgehen wurde genutzt, um herauszufinden, welche Soft Skills in 

Stellenanzeigen besonders häufig gefordert werden? 

A) 50 Millionen Inserate analysieren 

B) 70 Millionen Inserate auswerten 

C) 30 Millionen Inserate vergleichen 

D) 100 Millionen Inserate scannen 

 

5. Welche Kompetenz ist entscheidend, um mit Veränderungen umzugehen? 

A) Einsatzbereitschaft 

B) Selbstständigkeit 

C) Anpassungsfähigkeit 

D) Belastberkeit 

 

6. Welche Fähigkeit rangiert nach Einsatzbereitschaft an zweiter Stelle in den 

gewünschten Qualifikationen? 

A) Teamfähigkeit   

B) Selbstständigkeit   

C) Verlässlichkeit   

D) Kommunikationsfähigkeit 

 

7. Welche Fähigkeit ist aufgrund der aktuellen Veränderungen in Gesellschaft 

und Arbeitsmarkt von großer Bedeutung? 

A) Einsatzbereitschaft   

B) Teamfähigkeit   

C) Anpassungsfähigkeit   

D) Kommunikationsfähigkeit 



8. Welche Fähigkeit wurde in den letzten Jahren vermehrt als geforderte 

Kompetenz angegeben? 

A) Teamfähigkeit   

B) Anpassungsfähigkeit   

C) Selbstständigkeit  

D) Deutschkenntnisse  

 

9. Im Satz „Sucht eine Firma neue Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, dann sind 

Fachkenntnisse das A und O“ bedeutet Die Redewendung „das A und O“ das 

folgende: 

A) Die unwichtigsten Fähigkeiten   

B) Eine zweitrangige Kenntnis   

C) Die grundlegenden Fertigkeiten   

D) Eine optionale Eigenschaft 

 

10. Im Satzteil „ein souveränes Auftreten im digitalen Raum“ bedeutet das 

Wort „souverän“ das folgende: 

A) Unsicher   

B) Herrisch   

C) Selbstbewusst 

D) Nervös 

 


