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І. Загальні положення

1.1. Виїзні курси є складовою частиною підвищення педагогічної майстерності, фахової кваліфікації педагогічних працівників та проводяться згідно заявок відділів освіти.

1.2. Заявки на виїзні курси подаються в обласний інститут післядипломної педагогічної освіти щорічно відділами освіти до 1 травня.

1.3. Курси проводяться лише там, де є необхідні умови для якісного виконання навчально-тематичного плану (навчально-матеріальна база, лекторський склад, базові школи, дошкільні та позашкільні заклади для проведення педагогічної практики).

1.4. Формування контингенту слухачів курсів здійснюється навчальним відділом спільно з відділами освіти райдержадміністрацій та міських рад щорічно.

1.5. Виїзні курси тривають два тижні.

1.6. Проводяться курси за очною та очно-дистанційною формою.

ІІ. Організація навчального процесу

2.1. Навчальний процес на курсах підвищення кваліфікації здійснюється за навчальним планом, складеним науково-методичними працівниками інституту  на основі розроблених Міністерством освіти України базових навчальних планів з корекцією на конкретну групу.

2.2. Мова навчання на курсах обирається відповідно до чинного законодавства України про мови.

2.3. Щоденна кількість і послідовність навчальних занять визначаться розкладом, який складається навчальним відділом інституту відповідно до навчального плану та санітарно-гігієнічних вимог.

2.4. Тривалість пари 1 година 20 хвилин.

2.5. Тривалість перерви між парами встановлюється не менше 10 хвилин.

2.6. Навчальний процес забезпечують штатні викладачі, методисти інституту, викладачі ВНЗ І-IV рівнів акредитації, провідні спеціалісти-практики району, міста.

2.7. Склад лектури виїзних курсів затверджується наказом по інституту.

2.8. Методисти інституту, які є кураторами відповідних курсів, розробляють і комплектують пакет відповідної документації (навчально-тематичний план, план семінарських, практичних занять, консультацій, конференцій) і подають у навчальний відділ інституту до 15 вересня.

2.9. Оцінка рівня знань слухачів здійснюється при проведенні поточних екзаменів, заліків, співбесід, тестування, при захисті курсових робіт науково-методичними працівниками інституту.

2.10. Після успішного закінчення повного курсу навчання за відповідними навчальними планами і програмами слухачі курсів одержують кваліфікаційне посвідчення або сертифікат.

2.11. Нормативна наповнюваність групи – 25 чоловік.

Для проведення практичних, семінарських занять група ділиться на 2 підгрупи по 10-15 чоловік у кожній.

ІІІ. Обов’язки методичних працівників по проведенню виїзних курсів

3.1.    Методисти рай(міськ)методкабінетів:

· реєструють слухачів на відповідні курси;

· організовують навчальний процес;

· відповідають за проведення педагогічної практики, позаурочної та індивідуально-творчої роботи;

· ведуть журнал обліку роботи курсів.

3.2. Науково-педагогічні працівники інституту проводять:

· вхідне та вихідне діагностування;

· навчальні заняття;

· конференцію з обміну досвідом роботи;

· захист курсових робіт;

· залік;

· затвердження планів впровадження ідей та рекомендацій, отриманих на курсах підвищення кваліфікації;

· оформляють документацію по курсах і здають її в 3-х денний термін у навчальний відділ інституту;

· вручають свідоцтва про підвищення кваліфікації.

IV. Права та обов’язки слухачів курсів

4.1. Слухачі мають право:

· користуватися нормативно-правовою, навчальною та науково-методичною документацією з питань професійної діяльності, бібліотекою, інформаційним фондом рай(міськ)методкабінету;

· брати участь у анкетуванні, соціологічних дослідженнях;

· подавати пропозиції щодо удосконалення змісту навчання;

· обмінюватися досвідом роботи за своїм фахом;

· забезпечуватись житлом на період навчання.

Відшкодування витрат слухачам виїзних курсів на період їх навчання здійснюється згідно чинного законодавства.

4.2. Слухачі зобов’язані:

· виконувати всі види навчальної роботи, які визначені навчальними планами і програмами;

· підвищувати і поглиблювати професійні знання, вміння і навички, а також загальну культуру;

· дотримуватися правил внутрішнього розпорядку.

Декан факультету підвищення 

кваліфікації та перепідготовки                                              І.О. Захарова

