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1. Перетворити дані в таблицю (файл Дані).
2. Зберегти таблицю
3. Перейти до розсилок.
4. Розпочати злиття даних, попередньо створивши потрібний шаблон.
5.  Обрати тип документу – Каталог.
6. Обрати таблицю з даними.
7. Розставити елементи таблиці в потрібних місцях.
8. Закінчити злиття файлів.
9. Перевірити правильність роботи.
