РОБОТА ЗАВІДУВАЧА КАБІНЕТУ МАТЕМАТИКИ 
Роботою кабінету математики керує завідувач, якого призначає директор навчального закладу своїм наказом з числа учителів вищої категорії або вчителів-методистів. Завідувач кабінету відповідає за належний стан матеріально-технічного обладнання, упорядкування, зберігання й використання навчально-наочних посібників та інших матеріальних цінностей кабінету, дотримання у кабінеті правил безпеки та гігієни навчання.

Для своєчасного оцінювання роботи кабінету математики та його якісного функціонування завідувачем кабінету здійснюється його паспортизація. 
Мета паспортизації навчального кабінету:

· проаналізувати стан кабінету щодо забезпеченні оптимальних умов для організації навчально-виховного процесу та реалізації завдань відповідно до Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти;
· визначити основні напрями роботи;
· привести навчальний кабінет у відповідність до вимог навчально-методичного забезпечення навчально-виховного процесу.

Паспорт кабінету містить:

1. Титульну сторінку, зразок якої наведено у додатку 1 до Положення про навчальні кабінети з природничо-математичних предметів загальноосвітніх навчальних закладів (додаток 4);
2. Акт дозволу на експлуатацію кабінету.
3. Графік зайнятості кабінету (за довільною формою) – розклад уроків та позакласних заходів.
4. План перспективного розвитку кабінету.
5. Звіт про роботу кабінету за минулий рік.
6. План роботи кабінету на поточний навчальний рік.
7. Матеріальне (навчально-методичне, технічне) забезпечення кабінету (Додаток 5).
8. Інвентарну книгу.
9. Інструкції з охорони праці в навчальному кабінеті.
Робота навчального кабінету планується на підставі перспективного плану розвитку кабінету. Перспективний план оснащення кабінету математики засобами навчання та шкільним обладнанням складає завідувач кабінету за погодженням із директором закладу. 

Перспективний план складається на 5 років, мета плану – визначити найважливіші орієнтири, головні напрями розвитку кабінету математики на наступні роки.

Перспективний план, план роботи кабінету на навчальний рік обговорюються на засіданнях методичного об'єднання учителів фізико-математичного циклу та затверджуються директором школи.

Планом роботи кабінету, який складається, як правило, на поточний навчальний рік, передбачається проведення заходів, спрямованих на удосконалення організаційно-педагогічних умов функціонування кабінету математики щодо:

· підвищення якості знань учнів, здійснення міжпредметних зв'язків, ефективного використання традиційних і сучасних засобів навчання на уроках і в позаурочній роботі;
· проведення позакласних і факультативних занять;
· вивчення і запровадження в практику роботи вчителів школи передового педагогічного досвіду щодо комплексного використання засобів навчання, якими обладнаний кабінет математики;
· проведення консультацій для вчителів і учнів;
· організації самоосвітньої діяльності вчителів як складової 
професійного зростання;
· організація самостійної роботи учнів;
· виявлення потреб та поповнення кабінету навчальною літературою, засобами навчання та обладнанням;
· виготовлення навчально-наочних посібників.
Планування роботи кабінету доцільно проводити за такими розділами:

1. Організаційна робота.
2. Навчально-методична робота.
3. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету.
4. Позакласна робота з учнями.
5. Бібліографічна робота.
Організаційна робота

У цьому розділі необхідно спланувати такі заходи:

· розробити розклад роботи кабінету математики;
· забезпечити належну організацію робочих місць учнів: промаркувати столи та парти за зростом учнів, забезпечити наявність кольорової вертикальної вимірювальної лінійки (біля дверей);
· провести роз'яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та безпеки життєдіяльності;
· розробити правила поведінки учнів у кабінеті математики;

· перевірити своєчасність та правильність ведення інвентарної книги;
· забезпечити розміщення та зберігання навчального обладнання згідно з вимогами наукової організації праці.
Навчально-методична робота

У цьому розділі необхідно спланувати роботу щодо створення навчально-методичного забезпечення навчально-виховного процесу та реалізації завдань відповідно до Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти:

1. Розробити дидактичний та роздатковий матеріали для вимірювання стандартів математичної освіти:

· багаторівневі тематичні контрольні роботи;
· завдання для самостійної роботи: тести, математичні диктанти, різнорівневі тематичні завдання;
· матеріали для проведення моніторингових досліджень якості освіти.

2. Підібрати і систематизувати науково-методичний матеріал для створення навчально-методичних комплектів.
3. Проводити роботу з апробації електронних засобів навчального призначення.
4. Організувати обмін передовим педагогічним досвідом серед членів методичного об'єднання учителів фізико-математичного циклу.
5. Проводити роботу по оновленню змінних стендів в кабінеті математики.
6. Організувати виставку кращих творчих робіт учнів.

Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету

У цьому розділі необхідно передбачити:

1. Придбання сучасних педагогічних програмних засобів навчання.
2. Ремонт технічних засобів навчання.
3. Оформлення стендів, методичних куточків.
4. Виготовлення наочних посібників, реставрація моделей геометричних фігур, таблиць.
5. Поповнення кабінету навчальною, довідковою, методичною, науково-популярною літературою.
6. Поповнення електронної бази даних для створення тематичних та підсумкових різнорівневих тренувальних завдань для організації фронтальної та індивідуальної роботи.
7. Поповнення бази даних мультимедійних засобів навчання та програм для проведення уроків з   ІКТ-супроводом.
8. Оформлення підписки на періодичну пресу для кабінету математики.

Позакласна робота з учнями

Заходи, що рекомендується запланувати в цьому розділі:

1. Проведення консультацій, додаткових занять для учнів з початковим рівнем знань, обдарованими учнями.
2. Організація роботи математичних гуртків, факультативів, наукового товариства учнів, ініціативних груп з організації творчих справ на базі кабінету. 
3. Організація роботи ініціативної групи учнів 5-11 класів з метою оформлення, виготовлення навчально-методичних матеріалів.
4. Організація та проведення інтелектуальних математичних змагань.

5. Організація роботи з обдарованими дітьми.
6. Організація пошуково-дослідницької діяльності учнів.

Бібліографічна робота

У цьому розділі рекомендується спланувати роботу щодо створення, систематизації картотеки кабінету (наочних посібників, технічних і програмованих педагогічних засобів навчання, методичних розробок, журнальних статей, навчальної, довідкової та методичної літератури).
Пропонуємо зразок аналізу роботи кабінету математики за 2014-2015 н.р.
І. Організаційна робота.
Кабінет приведений до робочого порядку.
Дотриманий санітарно-гігієнічний режим кабінету, розроблений графік роботи кабінету.
ІІ. Навчально-методична робота.
1. Розроблені завдання для підсумкової перевірки знань учнів 6 класу за новою програмою.
2. Створені навчально-методичні комплекти:
· тематичне оцінювання з алгебри (10 клас);
· тематичне оцінювання з геометрії(10 клас);
· готуємось до олімпіади.

Розроблені контрольні роботи для 10 класу з математики.
Створено інформаційно-методичні збірники:

· Позакласні заходи з математики;
· Готуємось до олімпіади;
· Нестандартні уроки з математики.

ІІІ. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету.
1. Придбані для кабінету:
а) таблиці з алгебри та геометрії 7-9 клас;

б) дидактичні збірники:
· Мерзляк А.Г. «Збірник задач і завдань для тематичного оцінювання з алгебри 10 клас» – 15 шт.
· Мерзляк А.Г. «Збірник задач і завдань для тематичного  оцінювання з геометрії 10 клас» – 15 шт.
· Брадіс В.М. «Чотиризначні математичні таблиці» – 15 штук.

2. Оформлена підписка на газету «Математика в школах України».

3. Оновлені моделі геометричних фігур.
ІV. Позакласна робота.
Створено дидактичне забезпечення роботи математичного гуртка «Математична мозаїка» (6 клас).
Здійснено аналіз проведення тижня математики (фотоколаж).
Індивідуальна робота з учнями.
Пропонуємо зразок плану роботи кабінету математики на 
2015-2016 н.р. (додаток 6).
З метою вивчення результативності роботи навчального кабінету математики, пропонуємо алгоритм вивчення: 
1. Відповідність обладнання кабінету Типовому переліку.
2. Забезпеченість кабінету технічними засобами навчання та наявність умов для їх комплексного використання.
3. Забезпеченість кабінету аудіовізуальними посібниками, роздавальними матеріалом.
4. Забезпеченість кабінету програмовою літературою, довідниками, підручниками.
5. Систематизація навчального обладнання, аудіовізуальних посібників, роздавального матеріалу, літератури.
6. Стан ведення інвентарної книги.
7. Відповідність меблів кабінету санітарно-гігієнічним вимогам.
8. Стан збереження обладнання, посібників, літератури, меблів.
9. Наявність навчальних матеріалів з предмета (програми, тексти контрольних робіт, матеріали для проведення тематичного оцінювання тощо).
10. Наявність методичних рекомендацій, розробок уроків та позакласних заходів.
11. Наявність матеріалів для позакласної роботи з предмета (матеріали про проведення вечорів, олімпіад, конкурсів, занять гуртків тощо).
12. Естетичне оформлення кабінету. Доцільність експозицій кабінету.
13. Матеріали з техніки безпеки.
14.Вплив навчального кабінету на результативність навчально-виховного процесу в школі (на основі вивчення уроків та позакласних заходів, співбесіди з учнями та вчителями).
Критерії оцінювання навчально-матеріальної бази кабінету математики надано в додатку 7.
